Rocnikova praca: Graficka (formdlna) Gprava prace

Pod formalnou strankou ro¢nikovej prace rozumieme rozsah, typ pisma, riadkovanie, okraje

a nastavenie strany, ¢lenenie textu a oznacovanie ilustracii.

Rozsah prace

Rozsah roc¢nikovej prace sa stanovuje podla poctu tzv. normostran, pod ktorymi rozumieme

stranu s 1800 znakmi (30 riadkov so 60 udermi v 1 riadku). -

Rozsah: ramcové €asti + teoreticka ¢ast (7 — 10 stran) a prakticka ¢ast (5 — 8 stran).
Ramcové Casti su: titulna strana/obal, obsah, Uvod, zaver, resumé, pouzita literatara, prilohy

(vzor ankety/dotaznika).

[J format A4, text sa piSe a tla¢i na jednu stranu, nie obojstranne,
[J na novej strane zacinaju: titulnd strana/obal, obsah, Uvod, teoretické vychodiska
(hlavna kapitola), prakticka cast (hlavna kapitola), zaver, resumé, pouzita literatura,

prilohy (vzor ankety/dotaznika).

Cislovanie stran

Strany v ro¢nikovej praci Cislujeme arabskymi Cislicami.

V rocnikovej préci sa obal/titulny list do strankovania nezapocitava.

Obsah sa zapocitava, ale sa necisluje !!!

Prva strana, ktorad sa Cisluje, je Uvod ro¢nikovej prace.

Cislovanie stran

[J robime pomocou automatického vlozenia Cisel stran,

[J umiestnime v dolnej casti strany, spravidla na vonkajSej strane (vpravo) alebo
v strede,

[ za titulnym listom/obalom nasleduju na samostatnych stranach: obsah — uvod -
vlastna praca (teoretické vychodiska + prakticka Cast) — zaver — resumé — pouZzita

literatura — prilohy (ak su v praci pouzité).



Okraje a nastavenie strany

Okraje strany sa nevyznacuju raméekom, najvhodnejsie je ich nastavit na:

2,5 cm (presne 2,54 cm) od horného a dolného okraja strany,

2,5 c¢cm, prip. 3 cm vpravo a vlavo,

zarovnanie beZného textu je vhodné nastavit z obidvoch stran, teda zarovnat do
bloku,

nadpisy centrujeme vlavo.

Okraje strany je potrebné nastavit tak, aby vznikol dostatocny priestor na zviazanie prace.

Clenenie hlavného textu zdvereénej prace

Hlavny text zaverec€nej prace sa ¢leni na kapitoly a podkapitoly, aby ulahcil Citatelovi v préci

sa zorientovat a sprehladnit cely text.

Na cislovanie casti hlavného textu sa pouZzivaju arabské Cislice, ktoré sa pri nizSich urovniach

oddeluju bodkou. Za poslednym c¢islom, ani za samostatnym c&islom prvej urovne, sa bodka

uz neddva. Cisluje sa vzostupne poénuc ¢islom 1. Hlavnd kapitola sa vidy pise na novu stranu.

Typ pisma, riadkovanie
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typ pisma: Times new roman (rovnaky typ pisma v celom texte)
velkost pisma: 12 bodov (hlavny text)
odporucéana hustota riadkovania je 1,5
na zvyraznenie doleZitych casti (titulny list, ndzvy kapitol a podkapitol) sa pouZziva tzv.
tucné pismo (bold) nazov hlavnej kapitoly — vel. pisma 16
nazov podkapitoly — vel. pisma 14
text pod obrazkom, tabulkou, grafom — vel. pisma 10
medzi odsekmi sa nenechdvaju volné riadky
prvy riadok v odseku odsadime zvycajne o 1 aZz 1,5 cm — vynechat 5 medzier
hlavné kapitoly umiestriujeme na novu stranu, podkapitoly nie (od¢lenime ich len

prazdnym riadkom nad aj pod nadpisom podkapitoly)



Oznacovanie tabuliek, grafov a ilustracii
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tabulky ailustracie (grafy, schémy, nakresy, diagramy, fotografie....) musia byt
ocislované a pomenované,

Cislo a nazov umiestniujeme pod obrazok, graf, tabulku,

pouzivame velkost pisma 10,

v nasej praci ich vkladame priamo do textu,

pouZijeme minimalne 3 obrazky a 1 graf alebo tabulku

zjednotit velkost obrazkov a grafov

na stranu, kde je obrazok alebo graf dodriat rozsah: 2/3 textu a 1/3 graf/obrazok
grafy atabulky, ktoré suvisia s vyhodnotenim ankety/dotaznika, pouZijeme priamo
v texte v praktickej ¢asti prace,

vzor ankety/dotaznika uvedieme v prilohe na konci prace na samostatnej strane.

Citaty a citacie

0

Citat je doslovny text prebraty z nejakého zdroja. Citaty cudzich myslienok musia byt
vidy zretelne a presne zaznamenané a musi byt uvedeny ich prameri/zdroj.
Odporuca sa, aby sa citaty pisali odliSnym typom pisma - kurzivou a boli
v tvodzovkach.

Citacia umoznuje identifikovat zdroj, z ktorého bola prevzata alebo parafrazovana
cudzia myslienka.

Kradez cudzich myslienok, ilustracii, vysledkov vyskumu nazyvame plagiatorstvo.

V ro¢nikovej praci pouzijeme minimalne 5 citacii.

Norma stanovuje, Ze Udaje v texte (citaty) by mali byt prepojené s bibliografickymi
udajmi o informacnych zdrojoch.

V roénikovej praci pouzijeme metodu citovania formou priebeinych poznamok.

Pri tejto metdédy uvediete vidy na mieste, kde chcete citovat, Cislo citacie.
Najéastejdie sa vyuZivaju horné indexy. Daldie tdaje o citacii sa nachadzaju v
poznamke pod ¢iarou, spolu s inymi poznamkami. Aj opakovany rovnaky zdroj ma

samostatné Cisla pozndamok.



